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MARIO ALFONSO CHAVEZ CAMPOS
DIRECTOR GENERAL DE OPERACION
DE SERVICIOS EDUCATIVOS
PRESENTE

Con la finalidad de garantizar el Derecho a la Educacién y continuar con los trabajos de adecuacion,
alineacién y homologacién de distintos procesos en materia de Administracién y Control Escolar,
conforme a los objetivos especificos 1, 2 y 4, asi como a las funciones 3, 5y 10 establecidas en el Manual
de Organizacién de esta Direccion General, con el propésito de fortalecer el cumplimiento, en el &mbito
de sus respectivas competencias; en anexo al presente se remiten las “Recomendaciones generales
para el proceso de inscripcién, reinscripcién y cambio de escuela en los planteles de educacion basica
con disponibilidad, adscritos a la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, para el ciclo
escolar 2026-2027", elaboradas por la Direccién de Administracion Escolar.

Sin més por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

PROG RAMACIOM?WH&QM@W@U&TNA

C.c.p. Luciano Concheiro Bérquez. - Titular de la Autoridad Educativa Federal en |z Ciudad de México. - Conocimiento.
Jetzabel Nieto Nieto. - Directora de Administracién Escolar, - Conocimiento.
Miguel Angel Granados Hernandez. - Subdirector de Administracion Escolar. - Conocimiento.
Andrés Cano Arellano. - Jefe de Departamente de Control Escolar. - Conocimiento.
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Recomendaciones generales para el proceso de inscripcién, reinscripcién y cambio de escuela en
los planteles de educacién basica con disponibilidad, adscritos a la Autoridad Educativa Federal en
la Ciudad de México, para el ciclo escolar 2026-2027

Presentacion

La Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, en concordancia con los principios de la Nueva
Escuela Mexicana, reconoce a la educacién como un derecho humano fundamental que debe
garantizarse bajo criterios de inclusién, equidad, excelencia, interculturalidad, enfoque comunitario y
respeto a la dignidad de las personas.

En este sentido, las presentes recomendaciones tienen como propdsito orientar a las autoridades
educativas y a las comunidades escolares en el desarrollo de los procesos de inscripcidn, reinscripcion y
cambio de escuela para el ciclo escolar 2026-2027, privilegiando en todo momento el interés superior de
nifias, nifios y adolescentes, asi como el acceso, permanencia y continuidad educativa de las y los
estudiantes.

Asimismo, se busca que las madres, padres de familia y personas tutoras cuenten con informacion clara,
oportuna y accesible sobre los procedimientos administrativos correspondientes, fortaleciendo una
atencién educativa cercana, transparente, sensible y libre de précticas discriminatorias o condicionantes.

Principios orientadores

Los procesos de inscripcién, reinscripcién y cambio de escuela deberéan desarrollarse considerando los
siguientes principios:

e Garantizar el derecho de nifias, nifios y adolescentes a recibir educacién basica obligatoria.

e Promover la igualdad de oportunidades y la no discriminacion.

e Favorecer la inclusidn educativa de estudiantes en situacién de vulnerabilidad.

o Impulsar la corresponsabilidad entre familias, escuelas y autoridades educativas.

e Brindar atencién con enfoque humanista, comunitario e intercultural.

« Evitar practicas administrativas que limiten el acceso, permanencia o transito de las y los

estudiantes.
¢ Garantizar un trato digno, respetuoso y sensible a las caracteristicas y contextos de cada familia.

I. Inscripcién

La inscripcién es el proceso mediante el cual se formaliza el registro de las y los estudiantes a un grado o
nivel de Educacién Bésica, con el fin de iniciar su historial académico en el Sistema Educativo Nacional.
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Para formalizar el proceso, el personal directivo del plantel debera proporcionar a la madre, padre de
familia o persona tutora, el formato “INS-10 Solicitud de Inscripcidn o Reinscripcién”, a fin de verificar la
informacién general de la o el estudiante y formalizar el trémite mediante la firma correspondiente.

Este documento formara parte del expediente escolar de la o el estudiante y debera resguardarse
conforme a las disposiciones aplicables en materia de control escolar y proteccién de datos personales.

Durante este proceso, se debera garantizar:

e Atencién accesible, clara y respetuosa para todas las familias.

e Informacion suficiente sobre requisitos, fechas y procedimientos.

 Trato igualitario, sin distincién por condicién social, cultural, linglistica, econémica, en situacion
de movilidad, étnica, discapacidad, género o cualquier otra condicion.

e Flexibilidad administrativa que favorezca el acceso oportuno de las y los estudiantes al servicio
educativo.

II. Inscripcién para primeros grados que no solicitaron su ingreso durante el periodo de
preinscripcion

Este proceso est4 dirigido a aspirantes de educacion preescolar, primer grado de primaria y primer grado
de secundaria cuyas madres, padres de familia o personas tutoras no realizaron el tramite de
preinscripcién en los periodos establecidos y, por tanto, no cuentan con comprobante de asignacion.

La atencidn se realizard Ginicamente en escuelas plblicas que cuenten con disponibilidad de espacios
Las autoridades educativas y los planteles deberan priorizar:

e Elacceso efectivo a la educacién basica obligatoria.

o La atencién oportuna de estudiantes que se incorporan por cambio de residencia, situaciones
familiares o movilidad.

e La canalizacion adecuada hacia planteles con espacios disponibles

¢ Laorientacion claray accesible para las familias.

III. Reinscripcién para grados subsecuentes en una escuela distinta a la de origen

La reinscripcién corresponde al ingreso a un grado subsecuente dentro del Sistema Educativo Nacional,
después de haber acreditado el grado anterior.

Cuando la reinscripcién se solicite en una escuela distinta a la de origen, el movimiento estara sujeto a
autorizacion del nivel educativo correspondiente y a la disponibilidad de espacios en el plantel solicitado.
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Una vez autorizada la solicitud, la madre, padre de familia o persona tutora debera formalizar la
reinscripcién dentro de los cinco dias habiles posteriores, proporcionando la informacion requerida para
requisitar el formato “INS-10 Solicitud de Inscripcién o Reinscripcién”, emitido por el Sistema Integral de
Informacion Escolar en Web (SIIE Web).

Las autoridades educativas deberdn procurar que estos procesos:

e Favorezcan la continuidad educativa de las y los estudiantes.

e Eviten interrupciones en la trayectoria escolar.

o Sean dgiles, transparentes y con criterios claros de atencion.

» Atiendan prioritariamente situaciones de movilidad, seguridad, salud o cercania domiciliaria.

IV. Solicitud de cambio de escuela (traslados)

El cambio de escuela es el procedimiento mediante el cual una o un estudiante solicita su incorporacion
a un plantel distinto al de origen, sujeto a la disponibilidad de espacios.

La madre, padre de familia o persona tutora deberd realizar la solicitud en las fechas establecidas por el
nivel educativo correspondiente.

Las escuelas y autoridades educativas deberan garantizar que este procedimiento se realice bajo criterios
de transparencia, equidad y respeto al derecho a la educacién, evitando cualquier acto discrecional o

discriminatorio.

Fechas para los procesos de inscripcién, reinscripcién y cambio de escuela

Nivel educativo Periodo de atencion
Inscripcion a 1%, 2% y 3¢ grado
Preescolar Del 3 al 14 de agosto de 2026
Cambio de escuela a 2% y 3% grado
Inscripcién a 1# grado
Primaria Cambio de escuela a 29, 3°, 4°, 5° y 6° Del 3 al 14 de agosto de 2026
grado
Inscripcién a 1% grado Del 26 de agosto al 9 se septiembre 2026
Secundaria
Cambio de escuela a 2% y 3¢ grado Del 3 al 14 de agosto de 2026
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Quienes cuenten con comprobante de asignacién derivado de los procesos de preinscripciéon o
reinscripcion, deberan confirmar su inscripcién en el periodo sefialado en dicho documento. El
comprobante perderd vigencia después de cinco dias hébiles de iniciado el ciclo escolar.

Educacién especial

En el caso de los Centros de Atencién Mdiltiple (CAM), las inscripciones y reinscripciones se realizaran
directamente en los planteles educativos durante todo el ciclo escolar, garantizando el acceso,
permanencia, participacién y aprendizaje de las y los estudiantes en condiciones de igualdad y con
enfoque inclusivo.

Areas responsables

A partir del 9 de septiembre de 2026, las Areas de Control Escolar de cada nivel educativo determinaran
los espacios disponibles en los planteles, a fin de canalizar y concretar los procesos de inscripcién,
reinscripcién o cambio de escuela, conforme a la normatividad vigente.

Las autoridades educativas deberdn privilegiar mecanismos de atencién cercanos, agiles y accesibles
para las familias, procurando brindar orientacién clara y acompafiamiento durante todo el proceso.

Orientacion e informes

La Direccién General de Operacién de Servicios Educativos (DGOSE), la Direccién General de Educacion
Normal y Actualizacién del Magisterio (DGENAM) y las Areas de Control Escolar de cada nivel educativo
brindaran orientacién y atencién a las solicitudes realizadas por madres, padres de familia y personas
tutoras.

La informacién correspondiente a teléfonos, extensiones y correos electrénicos institucionales debera
difundirse de manera visible y accesible en los medios oficiales de comunicacién de la AEFCM y de los
planteles educativos.

Las Areas de Control Escolar de los niveles educativos darén atencién a las solicitudes realizadas en:

Nivel preescolar

e DGOSE: Teléfono 55 3601 7100 extensién 48351, correo electronico:
controlescolar.prees@aefcm.gob.mx

 Iztapalapa: Teléfono 55 3601 7100 extensidn 46562, correo electronico: saiddgsei@aefcm.gob.mx

e DGENAM: Teléfono 55 3601 7100 extensidn 44533, correo electrénico:
dgenam.controlescolaranexas@aefcm.gob.mx
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Nivel primaria

e DGOSE: Teléfono 55 3601 7100 extensiones 48268 o 49221, correo electrénico:

inscripcionescsepri@aefcm.gob.mx
« Iztapalapa: Teléfono 55 3601 7100 extensi6n 46562, correo electrénico: saiddgsei@aefcm.gob.mx
o DGENAM: Teléfono 55 3601 7100  extension 44533, correo  electrénico:

dgenam.controlescolaranexas@aefcm.gob.mx
Nivel secundaria

o DGOSE: Teléfono 55 3601 7100 extensién 49308 correo electrénico:
cses.evalservicio@aefcm.gob.mx

« Secundarias Técnicas: Teléfono 55 3601 7100 extensidn 43322 correo electrénico:
preinstecnicas@aefcm.gob.mx

 Iztapalapa: Teléfono 55 3601 7100 extension 46562 correo electrénico: saiddgsei@aefcm.gob.mx

e DGENAM: Teléfono 55 3601 7100 extensién 44533, correo electronico:
dgenam.controlescolaranexas@aefcm.gob.mx

Educacién especial

o Todas las Alcaldias, excepto Iztapalapa: Teléfono 55 3601 8400 extensiones 44233 y 44234, correo
electrénico: deei.controlescolar@aefcm.gob.mx o directamente en el plantel educativo.
 Iztapalapa: Correo electrénico: guadalupe.franchini@aefcm.gob.mx o directamente en el plantel

educativo.

Documentacién para la integracién del expediente académico

La documentacién requerida para la integracién del expediente académico, una vez realizada Ia
inscripcién, seré la establecida por las disposiciones vigentes para cada nivel educativo.

Educacion preescolar

e Original y copia simple del Acta de Nacimiento o documento legal equivalente (para cotejo).

e Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

e Original y copia simple de la Cartilla Nacional de Salud (debe contar con informacion actualizada,
en caso contrario, se deberé presentar un examen médico emitido por cualquier institucion publica
o particular debidamente acreditado).

e Cuatro fotografias de la o el estudiante tamafio infantil.

e Tres fotografias de cada una de las personas autorizadas para recoger a la o el estudiante tamafio
infantil.

_& U é 0 Lazaro Pavia 294, Jardin Balbuena, Venustianc Carranza, 15900 Ciudad de México, CDOMX www.gob.mx/aefcm
ano de T B L e e
Margarita

Maza




o » R R > :
Educa Clon | AEFal-l-«i-» AL !eg;,,\”\;h ylikfccgéw GENERAL DE PLANEACION,

Secretarfa de Educacién Publica

AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE

A
A
o

PROGRAMACION Y EVALUACION EDUCATIVA
DIRECCION DE ADMINISTRACION ESCOLAR

AUTDRICAD EDUCATIVA FEDERAL TN LA CIUDAD DE MEGCD

Boleta de evaluacién o constancia del Ultimo grado cursado debidamente requisitada para segundo
y tercer grado, en caso de contar con ella.

Educacion primaria (1er. grado)

Original y copia del Acta de Nacimiento o documento legal equivalente (para cotejo).

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

Original y copia simple de la Cartilla Nacional de Salud (debe contar con informacién actualizada,
en caso contrario, se deberd presentar un examen médico emitido por cualquier institucién publica
o particular debidamente acreditado).

Cuatro fotografias de la o el estudiante tamafio infantil.

Tres fotografias de cada una de las personas autorizadas para recoger a la o el estudiante tamano
infantil.

Original y copia del certificado de educacidn preescolar (para cotejo), en caso de contar con &l

Educacion secundaria (1er. grado)

Original y copia del Acta de Nacimiento o documento legal equivalente (para cotejo).

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

Original y copia simple de la Cartilla Nacional de Salud (debe contar con informacién actualizada,
en caso contrario, se deberd presentar un examen médico emitido por cualquier institucién pablica
o particular debidamente acreditado).

Cuatro fotografias de la o el estudiante tamafio infantil.

Tres fotografias de cada una de las personas autorizadas para recoger a la o el estudiante tamafo
infantil.

Original y copia del certificado de educacion primaria (para cotejo).

En ninguna circunstancia la falta de documentacién serd motivo para negar el acceso, permanencia
o continuidad educativa de nifias, nifios y adolescentes.

Las escuelas deberdn brindar facilidades para la entrega posterior de documentos faltantes y orientar a
las familias sobre los mecanismos para su obtencién o regularizacion.

Asimismo:

ﬂﬂ

-

No podran solicitarse documentos adicionales a los establecidos oficialmente.
La inscripcién y reinscripcion seran gratuitas.
No podréan condicionarse los trdmites al pago de cuotas, aportaciones, donaciones o entrega de

materiales.
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s Las escuelas deberan abstenerse de solicitar materiales adicionales a los incluidos en las listas

oficiales de Utiles escolares.

Para los procesos de inscripcion, reinscripcién y cambio de escuela en planteles con disponibilidad,
podrdn considerarse prioritariamente |los siguientes criterios:

¢ Existencia de hermanas o hermanos inscritos en el plantel solicitado.

e Cercania del domicilio registrado.

» Garantizar el acceso y la atencién en condiciones de igualdad para la poblacién indigena,
afromexicana, en situacién de movilidad y vulnerabilidad.

» Condiciones de accesibilidad para estudiantes con discapacidad.

La aplicacion de estos criterios deberd realizarse bajo principios de equidad, transparencia y no
discriminacion.

Observaciones generales

e Elcierre administrativo de inscripciones y reinscripciones se realizara el 30 de septiembre de 2026,
para efectos estadisticos y de control escolar.

e Dicho cierre no limitard el ingreso posterior de estudiantes durante el ciclo escolar.

e Las autoridades educativas deberan garantizar el acceso a la educacion basica obligatoria en
cualquier momento del ciclo escolar.

e En las escuelas que cuenten con servicio de alberca, las y los estudiantes que participen en
actividades acuéticas deberan presentar de manera obligatoria examen médico actualizado
emitido por institucion publica o privada debidamente acreditada.

o Los planteles educativos deberdn promover una cultura de respeto, inclusién, convivencia pacifica
y corresponsabilidad entre todos los integrantes de la comunidad escolar.

Las presentes recomendaciones buscan fortalecer una gestién escolar centrada en el bienestar integral
de nifias, nifios y adolescentes, reconociendo a las escuelas como espacios de aprendizaje, inclusion,
participacién y construccién comunitaria.

La Nueva Escuela Mexicana impulsa procesos administrativos mas humanos, accesibles y sensibles a las
realidades de las familias, por lo que las autoridades educativas y comunidades escolares deberédn
privilegiar el didlogo, la atencidn oportuna y el acompafiamiento permanente para garantizar el gjercicio
pleno del derecho a la educacién.
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